
ใบแจ้งขอรับเงินค่ามัดจำ
เขียนที่  .............................................................
        

วันที่……….เดือน…………………พ.ศ………….

เรื่อง     แจ้งขอเบิกรับเงินมัดจำ
เรียน    ............................................................. 
      
 ตามที่ บริษัท …………………………………………... จำกัด ได้ตกลงซื้อขาย/ว่าจ้างงาน.................................................. กับข้าพเจ้าในนาม ( บริษัท ( หจก. ( บุคคลธรรมดา ...........................................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี.................................
ตามใบสั่งซื้อสินค้า/บริการ (PO.) เลขที่ .......................................................  ลงวันที่…….เดือน………….…..…พ.ศ…………….
สัญญา เลขที่…………….../………………. ลงวันที่………….เดือน………….…….…….…พ.ศ…………….
บัดนี้ ข้าพเจ้า พร้อมจะดำเนินการให้ได้ตรงตามรายละเอียดใบเสนอราคาและ/หรือ ใบสั่งซื้อสินค้า/บริการดังกล่าว จึงขอเบิกรับเงินมัดจำให้กับข้าพเจ้า ดังนี้ 
มูลค่าสินค้า/บริการ    ……………….…….…………………….บาท
บวก ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% ……………………..…………....…...บาท
       รวมมูลค่าสินค้า    ..........................................................บาท
หัก ภาษีหัก ณ ที่จ่าย (..........%)  ............................................บาท
     มูลค่าสินค้า/บริการสุทธิ   ...................................................บาท
(…………………………………..……………………………………………… ) ตัวอักษร
เอกสารประกอบการขอเบิกเงินมัดจำ
( สำเนาสัญญา (ถ้ามี)         

( สำเนาใบสั่งซื้อสินค้า / บริการ (PO)      ( ใบเสนอราคา         
            (สำเนาบัตรประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)  ( เอกสารเรียกเก็บเงินฉบับจริง เช่น ใบแจ้งหนี้,ใบกำกับภาษี,บิลเงินสด 
( แจ้งวิธีการรับเงิน ( เงินสด,  ( รับเช็ค, ( โอนเข้าบัญชีธนาคาร
โอนเข้าบัญชีธนาคารชื่อ....................................................................................................
เลขที่บัญชี.................................................สาขา……………………………………………..

หมายเหตุ การชำระเงินผ่านวิธีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร หากมีค่าธรรมเนียมหรือมีค่าบริการใด ๆ ทางบริษัทผู้ซื้อ/ผู้ว่าจ้าง ขอสงวนสิทธิ์ให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง เป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายดังกล่าวทั้งสิ้น)
เงื่อนไขอื่น ๆ เพิ่มเติม

1. การจ่ายค่ามัดจำครั้งนี้ เป็นการจ่ายเงินล่วงหน้าของ การซื้อขาย/ว่าจ้าง ที่ยังไม่มีการทำหนังสือสัญญา  ในกรณีที่ต้องทำหนังสือสัญญาคู่สัญญาทั้งสองฝ่ายต้องมีการทำสัญญาในข้อสาระสำคัญอื่น ๆ อีก หากไม่มีการทำหนังสือสัญญาตามที่ตกลงกันไว้ ผู้รับเงินจะต้องคืนเงินตามจำนวนเงินที่ได้รับไปแล้ว พร้อมทั้งดอกเบี้ย อัตราร้อยละ 15 บาท (สิบห้า) ต่อปี นับแต่วันที่ได้รับเงิน และจ่ายค่าเสียหายอื่นใด ด้วยทั้งสิ้น
2. หากมีการลงนามในสัญญาทั้งสองฝ่ายแล้ว เงินที่ได้รับ ถือว่าเป็นเงินมัดจำตามกฎหมาย
3. ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง สัญญาว่าจะดำเนินการส่งมอบ/เริ่มงาน ภายใน................ วัน  นับแต่วันที่ได้รับเงิน 
                    ขอแสดงความนับถือ



    

         ………………………………………..


      
      (......................................................) ประทับตรา (ถ้ามี)   
                            บริษัท/หจก. ...............................................................
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