ใบแจ้งขอคืน
( เงินประกันผลงาน    ( หนังสือค้ำประกันผลงาน
เขียนที่  .............................................................
        

วันที่……….เดือน…………………พ.ศ………….

เรื่อง     แจ้งขอคืนเงินประกันผลงาน/หนังสือค้ำประกันผลงาน
เรียน    ผู้จัดการฝ่ายผลิต/ ผู้จัดการฝ่ายบัญชี – การเงิน
ตามที่ ( บริษัท อุตสาหกรรมโคราช จำกัด  ( บริษัท เค ไอ เอทานอล จำกัด   ( บริษัท เค ไอ ไบโอก๊าซ จำกัด
ได้ตกลงจ้างให้ข้าพเจ้าในนาม บริษัท/หจก........................................................................
ได้รับจ้างเหมางานในโครงการ...................................................................................................................... 
ตาม ใบสั่งซื้อ-บริการ (PO) เลขที่ ....................................  ฉบับลงวันที .............................................
สัญญาจ้าง เลขที่……….../………….     ฉบับลงวันที่……..….….เดือน…………………..……..….…พ.ศ………..…….
บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ทำงานจ้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตั้งแต่วันที่................ เดือน......................................พ.ศ..............
( จึงขอคืนเงินประกันผลงานให้กับข้าพเจ้า เป็นจำนวนเงินเงิน…………….…….บาท (………………………………….) 
( จึงขอคืนหนังสือค้ำประกันผลงาน จากธนาคาร.................................เลขที่....................   ฉบับลงวันที่ ................................ อ้างอิงสัญญาเลขที่ .................ฉบับลงวันที่ ...................................
เอกสารประกอบการขอคืนเงินประกันผลงาน/หนังสือค้ำประกันผลงาน
1. สำเนาสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง   2. สำเนาใบสั่งซื้อสินค้า / บริการ   3. สำเนาบัตรประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)  
4. คำร้องขอคืนเงินประกันผลงาน    5. แจ้งวิธีการรับเงิน ( เงินสด,  ( รับเช็ค, ( โอนเข้าบัญชีธนาคาร
โอนเข้าบัญชีธนาคารชื่อ.................................................................................................... (กรณีโอนเงิน)
เลขที่บัญชี.................................................สาขา……………………………………………..

หมายเหตุ การชำระเงินผ่านวิธีโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร หากมีค่าธรรมเนียมหรือมีค่าบริการใด ๆ ทางบริษัทผู้ซื้อ/ผู้ว่าจ้าง ขอสงวนสิทธิ์ให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง เป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายดังกล่าวทั้งสิ้น)
	บันทึกวิศวกรผู้ควบคุมงาน
        ขอรับรองว่า ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จจริง
          (ลงชื่อ)....................................................
              (............................................................) 
 วันที่......./..…../……

 วิศวกรผู้ควบคุมงาน
	ขอแสดงความนับถือ
………………………………………..
       (......................................................)
             บริษัท/หจก. ........................................................
             ประทับตรา (ถ้ามี)

	ความเห็นของผู้รับผิดชอบโครงการ
..................................................................................
..................................................................................
.................................................................................
          (ลงชื่อ)....................................................
              (............................................................) 
 วันที่......./..…../……

 ผู้รับผิดชอบโครงการ
	   คณะกรรมการฯ ตรวจรับมอบงานและอนุมัติเบิกจ่ายเงิน                     
  เรียน  ผู้จัดการฝ่ายบัญชี – การเงิน
           เพื่อโปรดดำเนินการ
ลงชื่อ...............................................
ลงชื่อ.............................................
(นายสุเชษฐ์      สู้ณรงค์)

(นายสุวัฒน์      ตั่งโพธิสุวรรณ)
 วันที่........./.……../………
วันที่........./.……../………
            ผู้จัดการฝ่ายผลิต
ผู้จัดการทั่วไป



